
●医事課のご紹介

・会計入力業務 
・診療報酬請求業務
・労災請求業務　　　
・自賠責請求業務
・入院クラーク  
・救急外来受付
・DPC(診断群分類)コーディング業務
・未収金管理業務　　　　　　　etc…

●当院での実習をご希望の方へ

●実習生の1日の流れ
（一例）

8:30 出勤
各科受付業務見学と実習

12:00 昼休憩
13:00 会計研修

16:00 まとめの作業
16:45 実習担当者と振り返り

17:00 帰宅

医療事務 実習のご案内

主な業務は以下のとおりです。

　こんにちは。私たち医事課は当院へ通院または入院する患者さんの医療費を計
算・請求する業務を行っています。医療費は当院の一番大きな収入元であり、そこを
担う陰から支える「縁の下の力持ち」と自負しています。

業務をするにあたり、医師・看護師など医療スタッフとの関わりも重要であり、多職種と
協働し業務を行っております。また、患者さんと直接接する機会も多いため、コミュニ
ケーションをとるのが得意な方におすすめな部署です。


